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Obecna ustanoveni

Smeérnice o poskytovani poradenskych sluzeb v matefské skole vychazi z vyhlasky ¢. 72/2005 Sb., o
poskytovani poradenskych sluzeb ve Skoldch a sSkolskych poradenskych zafizenich, ve znéni

pozdéjsich predpist, a zakona ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim stfednim, vysSim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni pozdéjsich predpis(.

Vymezeni pojmu

Reditelka $koly odpovida za organizaci poskytovani poradenskych sluzeb a spolupraci se $kolskymi
poradenskymi zafizenimi.

Reditelka $koly zabezpeduje poskytovani poradenskych sluzeb v mateiské $kole $kolnim
poradenskym pracovistém.

Matefska sSkola zajistuje poskytovani poradenskych sluzeb pfimo v materské skole v ramci
pedagogické Cinnosti.

Poradenské sluzby v materské skole jsou zajistovany tymem pedagogl (dle § 120a odst. 2
Skolského zdkona a § 7 vyhlasky ¢. 72/2005 Sb.):

e Kebortova Marie, zastupkyné reditelky pro materskou skolu
e Mgr. Iveta Suchankova, zastupkyné reditelky pro zakladni skolu, vychovna poradkyné
e Sarka Véavrova, Dagmar Tobiskova, Dagmar Markova, ucitelky MS

Vsichni ¢lenové tymu spolu spolupracuji a jejich ¢innosti se vzdjemné prolinaji, Uzce spolupracuji se
vsemi pedagogy skoly a Skolskymi poradenskymi zatizenimi (PPP, SPC).

Matefska  Skola  zajiStuje poskytovani a koordinaci preventivnich, pedagogickych
a poradenskych sluzeb pfimo v materské skole.
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Poskytovani poradenskych sluzeb v mateiské skole

Skolni poradenské pracovisté (SPP) v mateiské $kole poskytuje bezplatné standardni poradenské
sluzby ve stanoveném rozsahu, a to na Zadost zakonnych zdstupcl déti, sSkoly nebo Skolskych
zafizeni nebo na zakladé rozhodnuti organu verejné moci. Podminkou poskytnuti psychologické
nebo specidlné pedagogické poradenské sluzby je predani informace zakonnému zastupci a
pisemny souhlas zakonného zastupce ditéte. Souhlasu neni tfeba v pfipadech stanovenych jinymi
pravnimi predpisy.

Skola (SPP) musi predem informovat zakonného zéstupce a dité o

véech podstatnych ndleZitostech poskytované poradenské sluzby, zejména o povaze,
rozsahu, trvani, cilech a postupech poskytované poradenské sluzby,

prospéchu, ktery je mozné ocekavat, a o vSech predvidatelnych dsledcich, které mohou
vyplynout z poskytovani poradenské sluzby, i moznych nasledcich, pokud tato sluzba
nebude poskytnuta,

jeho prdvech a povinnostech spojenych s poskytovanim poradenskych sluzeb, véetné prava
zadat kdykoli poskytnuti poradenské sluzby znovu, prava podat navrh na projednani podle
§ 16a odst. 5 Skolského zdkona, prdva zadat o revizi podle §16b Skolského zdkona a prdva
podat podnét Ceské $kolni inspekci podle §174 odst. 6 $kolského zékona.

V materské skole jsou zajistovany poradenské sluzby v rozsahu odpovidajicim poctu a vzdélavacim
potrebam déti skoly zamérené zejména na:

respektuje ucel poradenskych sluzeb,

dodrZuje etické zdsady poskytovani poradenskych sluzeb,

vychazi z individudlnich potreb ditéte, podporuje jeho samostatnost a pfispiva k jeho
socialnimu zaclefiovani,

poskytuje zakonnému zastupci ditéte zpravu a doporuceni, které jsou vysledkem
psychologické nebo specidlné pedagogické diagnostiky,

véasnou identifikaci vzdélavacich potieb déti a poskytovani podpory détem se specialnimi
vzdélavacimi potifebami a détem nadanym nebo mimoradné nadanym,

podporu déti s potencidlnim rizikem Skolni netspésnosti,

podporu rozvoje klicovych osobnostnich a socidlnich kompetenci déti, u nichz se projevuji
vyraznéjsi obtize v jejich osvojovani,

metodickou spolupraci a konzultace mezi pedagogickymi pracovniky skoly a ve spolupriaci
se Skolskymi poradenskymi zafizenimi,

prabéziné informovani zakonnych zastupcl o realizované a navrhované podpore ditéte v
predskolnim vzdélavani,

spolupracuje s jinymi Skolami a Skolskymi zafizenimi,

spolupraci se Skolskymi poradenskymi zatizenimi pfi zajistovani dalSich odbornych sluzeb
pro déti.

Poradenska sluzba se zac¢ne poskytovat bez zbytecného odkladu, nejpozdéji vsak do tfi mésicli ode

dne pfijeti Zadosti, nestanovi-li jiny pravni predpis jinak. Podminkou poskytnuti poradenské sluzby

je, ze Zzadatel poskytl soucinnost potfebnou k naplnéni Ucelu poradenské sluzby. Krizova

poradenska intervence, kterou se poskytuje pomoc v naléhavych ohroZujicich situacich, se

poskytuje bezprostfedné po pfijeti Zadosti.



Skolni poradenské pracovisté (SPP) a jeho cile

Materskd Skola uskutecCriuje program poradenskych sluzeb ve Skole, ktery zahrnuje popis a
vymezeni rozsahu cinnosti pedagogickych pracovnik(i, véetné strategie predchdazeni Sikané a
projevim rizikového chovani.

Posileni kvality poskytovanych poradenskych sluzeb probiha zejména prostfednictvim soucinnosti
SPZ a SPP.

Pedagogicti pracovnici se podileji na zajistovani podpulrnych opatieni pro déti se specidlnimi
vzdélavacimi potfebami, poskytuji soucinnost Skolskym poradenskym zafizenim a spolupracuji s
orgdny vefejné moci za G¢elem ochrany prav déti. Skola spolupracuje se SPZ také v oblasti dal3ich
sluzeb zajistovanych pro déti podle standardnich ¢innosti a sluzeb zajistovanych skolou.

V matefské Skole jsou zajistovany poradenské sluzby v rozsahu odpovidajicim poctu a vzdélavacim
potfebam déti Skoly zamérené zejména na:

e identifikaci a podporu déti se specidlnimi vzdélavacimi potfebami a déti nadanych a
mimoradné nadanych,

e podporu déti s potencidlnim rizikem Skolni nedspésnosti,

e podporu déti s vyraznymi deficity v osvojovani vysledkll uceni v oblasti klicovych
osobnostnich a socialnich kompetenci,

e realizaci metodickych konzultaci mezi pedagogy a se Skolskymi poradenskymi zafizenimi,

e prUbéiné preddvani informaci zdkonnym zdstupclim o realizované i navrhované podpore
jejich ditéte v predskolnim vzdélavani a

e spolupraci se Skolskymi poradenskymi zafizenimi v oblasti dalSich sluzeb zajistovanych pro
déti.

Clen tymu pedagogt vykonavajici poradenskou sluzbu:

e koordinuje a podporuje zac¢lenovani multikulturnich prvkd do vyuky a integraci déti-cizinc,

e podili se na planovani a vyhodnocovani aktivit zaméfenych na podporu wellbeingu a
dusevniho zdravi déti,

e vyhledava déti s rizikem nebo projevy rizikového chovani, poskytuje jim a jejich zakonnym
zastupcm poradenskou podporu a zajistuje péci odbornych pracovist,

e poskytuje podporu pfi realizaci plant pedagogické podpory,

e spolupracuje pfi tvorbé IVP a plani pedagogické podpory s uciteli, zakonnymi zdstupci a
poradenskymi zafizenimi,

e poskytuje metodickou podporu pedagogim pfri vzdélavani déti se SVP, realizuje preventivni
programy zamérené na vychovné obtize,

e podili se na prevenci skolniho neudspéchu a na napraveé obtizi ve vzdélavani,

e poskytuje podporu dlouhodobé nelspésnym détem,

e provadi socidlné-pedagogickou diagnostiku déti s osobnimi, vzdélavacimi nebo rodinnymi
problémy,

e poskytuje konzultace rodi¢lim i pedagogim v oblasti SVP, se sSkolskymi poradenskymi
zarizenimi,

e poskytuje konzultace pedagoglm v oblasti vychovy a vzdélavani,

e predava prlibéziné informace zakonnym zastupclim o realizované i navrhované podpofre
jejich ditéte v pfedskolnim vzdélavani,

e vede individudlni konzultace s détmi pfi osobnich ¢i vychovnych obtizich,

e realizuje preventivni aktivity zamérené na rozvoj socidlnich a emocnich dovednosti,
bezpecného a pozitivniho Skolniho prostredi, Skolni Uspésnosti,

e spolupracuje se skolskymi poradenskymi zafizenimi v oblasti dalSich sluzeb zajistovanych
pro déti.



Casova dostupnost sluzeb

Kazdy z poradenskych pracovniku se sejde s détmi, zakonnymi zastupci i ostatnim individualné po
pfedchozi domluvé.

Informovanost o sluzbach

Pfehled o poskytovanych poradenskych sluzbach, které skola nabizi détem a jejich zakonnym
zastupcim je verejné pristupny na webovych strankach skoly.

Prace s informacemi a dlivérnymi daty

Informace a ddvérna data o détech a jejich zadkonnych zastupcich, ktera se pracovnici SPP dozvédi
v souvislosti s vykonem své poradenské ¢innosti, jsou ochranovana ve smyslu zakona ¢. 110/2019
Sb., o zpracovani osobnich udajl, ve znéni pozdéjsich predpis(.

ZpUsob realizace pravidel pro ochranu informaci a dlivérnych dat v dokumentaci poradenskych
pracovniku skoly vyplyvajicich z uvedeného zakona je zaméren na:

e zachovani mléenlivosti o skutecnostech tykajicich se osobnich udaju ditéte a zdkonnych
zastupcu ditéte;

e dodrZovani zasady, aby programy, se kterymi pracuji pfi poskytovani poradenskych sluzeb,
byly instalovany pouze na uréenych pocitacich a byly ptistupné pouze po pfrihlaseni
povéreného uZivatele ke Skolni pocitaCové siti.

V pfipadé, Ze Skola ukonéi pracovni smlouvu s pracovnikem poskytujicim poradenskou sluzbu,
reditelka Skoly zajisti pfedani dokumentace novému pracovniku, pfipadné zajisti predani
dokumentace do archivu skoly.

Zavérecna ustanoveni

Tato smérnice je vnitfnim predpisem Skoly podle Skolského zakona. UloZeni smérnice v archivu
Skoly se fidi spisovym rfadem Skoly. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim
organem Skoly povéfen zaméstnanec: Marie Kebortova, zastupkyné reditelky pro materskou
Skolu.

Mgr. Katefina Horakova
feditelka Skoly



