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VNITRNI RAD SKOLNi DRUZINY

ORGANIZACE A PROVOZ SKOLNi DRUZINY

Kapacita: 46 zakl

Pocet oddéleni: 2

Provoznidoba SD: PO-PA  6:15-7:30 11:25-16:00

Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje Feditelka $koly na navrh
vychovatelky/vychovatele SD.

Mistnosti SD jsou v budové zakladni $koly, maji vlastni vchod i vlastni socialni zafizeni.
VSechny prostory vyuzivané pro pobyt déti jsou pfimo vétratelné.

Vsechna télesa ustfedniho topeni jsou vybavena termoregulacnimi ventily a jsou
zajisténa kryty proti Urazu.

Kontrola teploty vzduchu je zajisténa nasténnymi teploméry.

DOCHAZKA DO SKOLNi DRUZINY

Mistnosti SD jsou zpFistupnény 7akdm k dochazce do &innosti SD v rannim provozu od
6:15, v odpolednim provozu od 11:25.

Zak vstupuje do ¢innosti SD v nahladeném rezimu, ktery je uveden zakonnym zastupcem
na zapisovém listku. Bez pisemné omluvy od rodi¢l je Ucast v zaméstnanich SD
povinna.

NepFitomnost 7aka v SD je omluvena nepfitomnosti 7aka ve kole, pokud je 74k vyzvednut
rodi¢i z vyucovani, ohlasi vychovatelce/vychovateli tuto skutecnost tfidni (pfedavajici)
ucitel.

Ze SD si prebiraji zakonni zastupci déti osobné (mohou uvést i dalsi osoby opravnéné k
vyzvednuti) nebo mohou pisemné poiddat, aby dité odchazelo ze SD samo v uréenou
hodinu dle zapisového listku.

Vyjimecné lze uvolnit Zaka dfive jen na pisemnou Zadost, ktera musi obsahovat datum,
hodinu odchodu a podpis zakonného zastupce. Tuto Zzadost mohou zakonni zastupci poslat
i do elektronické zakovské knizky. Bez této zadosti nebude zZak uvolnén.

Odchody zaka do jinych zdjmovych Utvar( zajistuji zakonni zastupci déti nebo Zaci
odchdzeji sami — podle potvrzenych informaci v zapisnim listku. SD nezajistuje prevadéni
7akud na jejich zajmové aktivity.

Do odpoledniho provozu SD jsou Z&ci, ktefi jsou prihlaseni k ¢innosti ve SD, predavani
vychovatelkam/vychovateliim skolni druzZiny pfimo vyucujicim po ukonéeni radné vyuky ci
jiné ¢innosti organizované skolou. Predavajici pti predani sdéli vychovateli/vychovatelce
SD nepfitomné Zaky. Nasleduje spoleény odchod na obéd, do SD a odpoledni program v
druzZiné.

Pfi nevyzvednuti Zzika do 16:00 vychovatelka/vychovatel nejdfive podle moZnosti
informuje telefonicky zakonné zastupce Zaka, pokud je tento postup bezvysledny, pozada
o pomoc Policii CR.
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PRIHLASOVANi A ODHLASOVANI ZAKA ZE SKOLNi DRUZINY

Zaci jsou do SD ptihlasovani zékonnymi zastupci pisemné prostfednictvim zapisovych
listk(i, které jsou vnitfnim dokumentem SD a poskytuji také informace o zdravotnim
stavu ditéte, rozsahu dochazky, zptsobu odchodu ze SD a kontaktni telefonni &islo.

Za pobyt 74ka ve SD je vybirdna uplata ve vysi 50,- K& mési¢né. Je hrazena jednou
platbou na cely Skolni rok.

Osvobozen od uplaty mlze byt zakonny zastupce ditéte, ktery pobird socialni
priplatek, nebo fyzickd osoba, ktera o dité osobné pecuje a pobira davky péstounské
péce nebo je zakonny zastupce prijemcem opakujicich se ddvek pomoci v hmotné
nouzi podle zakona o pomoci v hmotné nouzi. Tuto skute¢nost prokaze do 10. dne
mésice zafi a unora.

V dobé pFeruseni provozu SD (v mésici ervenci a srpnu) se Uplata neplati.

Odhladeni 74ka z dochazky do ¢innosti SD ozndmi rodi¢e pisemnou formou
vychovatelce/vychovateli SD.

Skolni druZinu mdze vyjime¢né vyuzit i dité, které neni prihldgeno k trvalé dochazce, a
to po dohodé zakonnych zastupcl s vychovatelkou/vychovatelem.

PRAVIDLA CHOVANI ZAKU PRI CINNOSTECH SKOLNi DRUZINY

Z4ci jsou povinni Fadné dochazet do $kolni druZiny.

Zaci jsou povinni dodriovat vnitini fad $kolni druZiny, predpisy a pokyny k
ochrané zdravi a bezpecnosti, s nimiz byli seznameni.

Zaci pIni pokyny pedagogickych a provoznich pracovnikg.

Zaci jsou povinni informovat vychovatelku/vychovatele o zméné zdravotni
zpUsobilosti a zdravotnich obtiZich.

Bez svoleni vychovatelky/vychovatele nesmi Zak opustit SD.

Ve SD se 74ci chovaji ukdznéné, dodriuji pravidla sluiného chovani k dospélym i
jinym zakam, neposkozuji zdravi své ani zdravi svych spoluzaka.

Zvlasté hrubé slovni a umysiné fyzické Utoky Zaka vici pracovnikim druziny se vzdy
povaZzuji za zavazné poruseni povinnosti stanovenych timto fadem.

73k udriuje prostory $kolni druZfiny v &istoté a poradku, chrani majetek pred
poskozenim. Nesmi svévolné a imysiné poskozovat vybaveni a majetek SD. Pokud by
bylo takovéto Umyslné poskozovéni prokdzano, bude SD (3kola) pozadovat u
zakonnych zastupcl adekvatni financni nahradu nebo opravu poskozeného majetku.
Zaci chodi vhodné a ¢isté upraveni a obleéeni, s ohledem na planované ¢innosti.

Zak nenosi do gkolni druziny predméty, které by mohly ohrozit zdravi a bezpeénost
jeho nebo jinych osob.

Vychovatelky/vychovatelé SD oslovuji Z4ci ,, pani vychovatelko®, , pane vychovateli“.
Osobni véci ma kazdy zak oznacéeny prijmenim. Pfipadnou ztratu ¢i zdménu hlasi zak
nebo zdkonny zastupce ihned vychovatelce/vychovateli.

Na obé&d jsou #4ci odvadéni v doprovodu vychovatelek/vychovatel( SD.

Doba pobytu ve sSkolni druziné se fidi Udaji na zapisovém listku.

Pokud 7ak soustavné naruuje  dinnosti  SD, nerespektuje  pokyny
vychovatelky/vychovatele, opakované porusuje ad SD, mlie byt z rozhodnuti
feditelky $koly z dochazky do SD vyloucen.

O vylou¢eni z dochdzky do SD rozhodne Ffeditelka $koly na zakladé navrhu
vychovatelky/vychovatele SD a po projednani na pedagogické radé. Rozhodnuti o
vylouéeni ze SD sdéli feditelka $koly rodi¢im zaka pisemné s patfi¢nym zd@vodnénim.
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BEZPECNOST A OCHRANA ZDRAVI ZAKU VE SKOLNi DRUZINE

Vychovatelky/vychovatelé SD odpovidaji za bezpeénost a zdravi 74k, za dodrzovani
pravidel BOZP, PO a za dodrZovani pitného rezimu zak( po dobu, ktera se stanovi od
prevzeti 7dka od vyucujiciho aZ po dobu odchodu 74ka ze SD, popft. po dobu, kterd
byla stanovena v pisemné dohodé se zakonnym zastupcem Zaka.

PFi vSech cinnostech se Zaci fidi bezpe€nostnimi predpisy, se kterymi budou vsichni
Zaci sezndmeni na zacatku Skolniho roku a pred kazdou cCinnosti, pfi které by mohlo
dojit k poranéni ditéte.

Pouceni o BOZP, PO je vidy zapsano v Pfrehledu vychovné vzdélavaci prace.

Déti se fridi pokyny vychovatelky/vychovatele, respektuji vSechna bezpecnostni
opatieni a svym chovanim neohroZuji spoluzaky. V prostorach SD dbaji déti o €istotu
a poradek. Neposkozuji zafizeni a vybaveni ani osobni véci spoluzaka.

PFi vychazkach a jinych akcich organizovanych SD mimo budovu $koly odpovida
vychovatelka/vychovatel za Zaky po celou dobu trvani této akce aZ do navratu zakd do
budovy Skoly.

Zjisti-li vychovatelka/vychovatel pfiznaky onemocnéni Zaka, uvédomi o tom ihned
zakonného zastupce zdka a podle potreby vyhleda lékafskou pomoc.

Bezpecnost a ochranu zdravi Zakl pfi Cinnostech zajistuje vychovatelka/vychovatel
metodicky spravnym a planovitym vybérem c¢innosti v jednotlivych zaméstnanich.
Zak je povinen okam?zité hlasit vychovatelce/vychovateli kazdé zranéni pfi ¢innostech.
Pri Urazu Zaka zvaii vychovatelka/vychovatel situaci — osetfi, zavola rodice nebo
lékarskou pomoc.

10. Vyplnéni zaznam( a zdpis do knihy Uraz( zajistuje povéreny pracovnik.
11. Lékarnicka je umisténa ve tridé skolni druziny.

6.

PITNY REZIM

Pitny reZim je zajistovan rodici a skolni jidelnou v dob& ob&da. Zaci mohou vyuzit
automatu na vodu, ktery je umistén v 1. patie budovy Skoly.

7.

CINNOST SKOLNi DRUZINY

1. DruZina poskytuje zajmové vzdélavani Zzaka prvniho stupné zakladni skoly.

2. Skolni druzina tvofi ve dnech $kolniho vyucovani mezistuperi mezi vyukou ve $kole
a vychovou v rodiné.

3. SD realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani formou

odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych ¢innosti, zajmovych krouzk( a umoziuje

zaroven zaklm pripravu na vyucovani.

Cinnost druZiny se uskuteéfiuje pfileZitostnou, pravidelnou a spontanni innosti.

Vychovné vzdéldvaci prace a dalsi ¢innosti ve Skolni druzZiné probihaji podle

rozvrhu a ¢innosti rezimu.

ok
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8. REZIM SKOLNi DRUZINY

o 6:15—7:30 ranni provoz SD, pfevazné odpocinkova &innost, klidové hry, stolni hry,
¢innost dle zajm{

o 11:25-12:00 osobni hygiena, obéd

o 12:00-13:00 zajmové krouzky, vychazka, volna ¢innost

o 13:00 — 15:00 odpocinkova cinnost, zajmova c¢innost — vytvarna, pracovni,
hudebni, sportovni, turistickd, prirodovédna, pfiprava na vyucovani formou
kvizl, soutézi, krizovek apod.,

o 15:00 — 16:00 osobni hygiena, svacina, uklid osobnich véci, postupny odchod déti
domu - kontrola v Satnach, mozné vypracovani domacich ukold, rekreaéni ¢innost,
stolni hry, postupné usporadani herniho prostoru ve tfidé, uklid.

s v s

9. PODROBNOSTI K VYKONU PRAV A POVINNOSTi ZAKU A JEJICH ZAKONNYCH ZASTUPCU
VE SKOLNi DRUZINE A PODROBNOSTI O PRAVIDLECH VZAJEMNYCH VZTAHU SE
ZAMESTNANCI VE SKOLNi DRUZINE

Zakladni prava 7aka

Zaci maji préavo:

- Ucastnit se vSech Cinnosti a aktivit Skolni druZiny,

- na rovny pfistup ke vzdélavani bez jakékoliv diskriminace,

- na Ustavné zarucena prdva a svobody pfi vychové a vzdélavani a vSech dalSich ¢innostech
skoly,

- na bezpecnost a ochranu zdravi béhem zajmového vzdélavani a na akcich poradanych skolni
druzinou,

- na ochranu pred socidlné-patologickymi jevy, pred projevy diskriminace, nepratelstvi a nasili,

- na informace o pribéhu a vysledcich svého vzdélavani,

- pozadat o poradenskou pomoc skoly v zalezitostech tykajicich se vzdélavani,

- vznaset své ndméty, stiznosti a pozadavky osobné nebo prostfednictvim tridni samospravy
k vedeni
Skoly a maji pravo na jejich radné projednani,

- na korektni jednani a chovani ze strany zaméstnancU skoly,

- na volny c¢as a pfiméreny odpocinek a oddechovou ¢innost odpovidajici jejich véku,

- vyjadfovat svobodné svij nazor ve vsech vécech, které se jich tykaji; tento nazor ma byt
vyjadiren adekvatni formou, pficemz tomuto musi byt vénovana patti¢nd pozornost,

- byt ochranéni pred fyzickym nebo psychickym nasilim a nedbalym zachazenim.

Zakladni povinnosti zaka

Zaci jsou povinni:

- 74ci se tidi pokyny vychovatelky SD,

- bez védomi vychovatelky/vychovatele Zak neopousti oddéleni SD,

- radné dochazet do skolni druZiny pravidelné dle Gdajli zaznamenanych v pisemné pfihlasce
(zapisnim listku) do Skolni druziny,

- dodrZovat skolni rad a vnitini rad skolni druziny, predpisy a pokyny Skoly k ochrané zdravi a
bezpecnosti, s nimiz byl seznamen,

- na obéd jsou Zaci odvadéni v doprovodu vychovatelek SD,

- osobni véci ma kazdy zak oznaceny pfijmenim. Pfipadnou ztratu ¢i zaménu hlasi Zzak nebo
zakonny zastupce ihned pani vychovatelce/panu vychovateli,
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- k hram, hrac¢kdm, knihdm atd. se zaci chovaji ohleduplné a Setrnég,

- pInit pokyny zaméstnanc(l $koly vydané v souladu s pravnimi pfedpis, Skolnim fadem a
vnitfnim fadem skolniho klubu,

- ve Skole i na akcich Skoly vystupovat slusné a ohledupliné,

- neposkozovat majetek skoly a spoluzakd,

- maji vypnuté mobilni telefony, fotoaparaty a jinou zaznamovou techniku, ktera slouzi
k pofizovani obrazovych a zvukovych zaznamd,

- Zak je povinen okamzité hlasit vychovatelce/vychovateli kazdé zranéni, které vzniklo
v pribéhu ucasti 7aka v SD.

Zakladni prava zdkonnych zastupcua zaka

Zakonni zastupci maji pravo:

- na informace o pribéhu a vysledcich vzdélavani, svych potomkd,

- vyjadrovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti vzdélavani jejich
ditéte, pficemz jejich vyjadienim musi byt vénovana pozornost,

- na informace a poradenskou pomoc skoly nebo skolského poradenského zatizeni v
zalezitostech tykajicich se vzdélavani jejich ditéte,

- na korektni jednani a chovani ze strany zaméstnanc( Skoly.

Zakladni povinnosti zakonnych zastupct zakd

Zakonni zastupci maji povinnosti:

- zajistit, aby Zak dochazel Fadné do skolni druziny dle prihlasky,

- informovat Skolu o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtiZich Zaka nebo jinych
zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na prabéh vzdélavani,

- oznamovat Skole udaje, které jsou podstatné pro pribéh zajmového vzdélavani nebo
bezpecnost Zak a bezodkladné informovat o pfipadnych zménach,

- nahradit Skodu, kterou zak zpusobil svym nevhodnym chovanim nebo Umysinym nic¢enim
Skolniho majetku,

- na vyzvani rfeditele se dostavit do Skoly k projedndni zavaznych skutecnosti,

Prava pedagogickych pracovniki

Pedagogicti pracovnici maji pfi vykonu své pedagogické cinnosti pravo:

- na zajisténi podminek potiebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména na
ochranu pred fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany déti, Zakd, studentd
nebo zakonnych zastupcl déti a Zaka a dalSich osob, které jsou v pfimém kontaktu s
pedagogickym pracovnikem ve skole,

- aby nebylo do jejich pfimé pedagogické ¢innosti zasahovano v rozporu s pravnimi predpisy,

- na vyuzivani metod, forem a prostredku dle vlastniho uvazeni v souladu se zasadami a cili
vzdélavani pfi pfimé vyucovaci, vychovné, specidlné pedagogické a pedagogicko-
psychologické ¢innosti,

- na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti.

Povinnosti pedagogickych pracovniktd

Pedagogicky pracovnik je povinen:

- vykonavat pedagogickou ¢innost v souladu se zasadami a cili vzdélavani. Vénovat individualni
péci Zakim z malo podnétného rodinného prostredi a Zakim se zdravotnimi problémy. Brat
ohled na doporuceni Skolského poradenského zatizeni a na sdéleni rodica.
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Zajistovat bezpecnost a ochranu zdravi Zakl pfi ¢innostech, které pfimo souviseji s vychovou
a vzdélavanim.
- chranit a respektovat prava zaka,

- chranit bezpedi a zdravi zaka a predchazet vsem formam rizikového chovani ve Skolach a
Skolskych zafizenich,

- svym pfistupem k vychové a vzdélavani vytvaret pozitivni a bezpecné klima ve skolnim
prostfedi a podporovat jeho rozvoj,

- zachovavat mlcenlivost a chranit pfed zneuzitim osobni Udaje, informace o zdravotnim stavu
zaku a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zafizeni a Skolniho
poradenského pracovisté, s nimiz pfisel do styku,

- poskytovat Zaku nebo zdkonnému zastupci nezletilého ditéte nebo Zaka informace spojené s
vychovou a vzdélavanim,

- pfichazet do skolni druziny v€as pred zahdjenim zdjmového vzdélavani,

- po skonceni Skolni druziny prekontrolovat poradek v oddéleni, uzavieni oken, uzavieni
pfivodu vody a vypnuti elektrickych spottebicl. Odchazet z oddéleni posledni a oddéleni
uzamknout,

- vést zaznamy o vzdéldvani v pfislusné dokumentaci,

- evidovat a kontrolovat absenci Zak(. Na Zadost zakonného zastupce uvoliovat Zaka ze Skolni
druZiny, vidy na zakladé pisemné Zadosti o uvolnéni podle predepsaného vzoru nebo
osobné.

10. DOKUMENTACE SKOLNi DRUZINY

Zapisovy listek (pisemna prihlaska)

Pfehled vychovné vzdélavaci prace (tfidni kniha)

Dochazka (dochazkovy sesit)

Celorocni plan ¢innosti

Rocni hodnoceni prace skolni druziny jako podklad pro vyrocni zpravu skoly

arwpdE
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